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Wichtige Hinweise zur Antragstellung auf das Spenden-Priifzertifikat

» Vollstdndig und prdzise ausgefiillte Antrdge erleichtern dem Priifgremium die Arbeit und
helfen dazu, dass das Spenden-Priifzertifikat dem Antragsteller zeitnah erteilt werden
kann.

Es wird deshalb um Beachtung der nachfolgenden Hinweise gebeten:

1. Je nach Mitgliedschaft bzw. Zugehorigkeit ist der Antrag zuzuleiten:
- Arbeitsgemeinschaft Evangelikaler Missionen
- Deutsche Evangelische Allianz
- netzwerk-m
Nach Priifung der Vollstandigkeit werden die Unterlagen den verantwortlichen Priifern
im Priifungsausschusses zugeleitet.

2. Die Einreichung der vollstandigen Antragsunterlagen sollte vorranging digital
erfolgen. Falls das zurzeit noch nicht zumutbar / nicht moglich ist, konnen die
Unterlagen auch weiterhin in Papierform eingereicht werden.

Die Antragsunterlagen reichen Sie elektronisch ein. Hier senden Sie bitte jeweils in
einer eigenen PDF Datei. Jede Datei muss mit einem einheitlichen qualifizierten
Passwort geschiitzt sein. Bitte beachten Sie bei der Ubermittlung des Passwortes die
zustandige Mitgliedschaft bzw. Zugehdrigkeit (s. P. 1).

Die Antragsunterlagen reichen Sie postalisch in zweifacher Ausfertigung ein. Beide
Exemplare des Fragebogens sind mit Original-Unterschrift der nach der Satzung
vertretungsberechtigten Personen einzureichen.

3. Die Jahresrechnung (Bilanz mit Gewinn- und Verlustrechnung bzw. Einnahme-/ Ausgabe-
Rechnung mit Vermdgensrechnung) wird (*zweifach) im Original bzw. ein Original mit
Kopie benotigt.

4. Wenn die Betrage in den Ziffern 21, 22, 23 und 26 des Fragebogens aus der
Jahresrechnung nicht direkt abgeleitet werden konnen, ist eine Uberleitung (,Briicke®)
fiir die betreffenden Positionen und Betrdge dem Fragebogen beizufiigen. Es wird auf die
dem Antragsformular beigefiigte Anleitung (gegebenenfalls als Muster) hingewiesen.
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5. Zusammen mit der Jahresrechnung ist der Priifungsbericht (*in zweifacher Ausfertigung)
einzureichen. Darin sind die einzelnen Positionen ausreichend zu erldutern.

Der Priifungsvermerk muss den Text aus den ,Richtlinien fiir die Durchfiihrung von
Priifungen” Ziffer 8 enthalten. Diese Bestdtigung ist fiir den Nachweis wichtig, dass die
Spenden-Grundsatze vom Antragsteller beachtet wurden.

Wird eine Priifung speziell fiir das Spenden-Priifzertifikat durchgefiihrt, muss der
Priifungsbericht auch die vollstandige Jahresrechnung erhalten.

6. Aus dem Protokoll der Mitgliederversammlung muss explizit hervorgehen, dass die
Feststellung/Genehmigung der Jahresrechnung formlich beschlossen wurde. Die
Protokollierung der Entlastung des Vorstandes und der Geschaftsfiihrung allein geniigt
nicht.

7. Die Priifung der Jahresrechnung soll bis zum 30. September nach Ablauf des
Geschaftsjahres durchgefiihrt sein.
Der Antrag auf Erteilung des Spenden-Priifzertifikats ist innerhalb von drei Monaten
nach Ubergabe der Jahresrechnung und des Priifberichts, spatestens jedoch bis
30. November einzureichen. Gegebenenfalls kann der Protokollauszug {iber die
Feststellung/Genehmigung der Jahresrechnung und der Entlastung des Vorstandes
nachgereicht werden.

Des Weiteren wird auf die ,Richtlinien fiir die Durchfiihrung von Priifungen” (innerhalb der
~Grundsatze fiir die Verwendung von Spendenmitteln”) verwiesen.

Zusammenfassung der Anlagen zum Antrag:
e Antrag auf Vergabe des Spendenzertifikats mit Datum und Unterschrift

Aktuelle Satzung
Aktuellen Auszug aus dem Vereinsregister
Aktuellen Auszug aus dem Handelsregister
Protokolle der Gesellschafterversammlungen
Protokolle der Mitgliederversammlungen
Vollstandige Berichte der Jahresabschliisse mit Unterschriften
Vollstandige Priifberichte iiber die Einhaltung der Spendenrichtlinien mit
Unterschriften
Steuerbescheide / Anlagen zu den Steuerbescheiden
Uberleitungsrechnungen
Sonstige wichtige Dokumente
Dokumentation zum Antrag

Logo

Infoschreiben

Zeitschriften

Spendenaufrufe

sonstige Unterlagen des Werks zur Dokumentation des Antrags
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